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_ “abildo del Municipio de Xaltocan,
Tlaxcala, en la Sala de Cabildosg#de esté Municipio, recinto oficial, previa
convocatoria realizada por el Pr i
Tlaxcala, Médico José Luis He
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1.- Lista de asistencia. EFRE

5

2.- Verificaciéon de quérum legal

AYUNT,

i

.- Autorizacién, Aprobacién y Pubhcac:on del Reglamento del Consejo de ;
HonoryJustICIa dela Dlrecuon de Segurldad Plblica, Vlahdad yTransporte deI oot \\ 2




‘%’-w}a 3 &éy

W
)CAN

GOB‘lERNO 2024-2027

5.- Asuntos Generales.
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§_£,6.- Clausura de la Sesién.
o ~§:wﬁlecho lo anterior, se procede al desahogo di l orgs en del dia de la presente

CAMACHT

asistencia de

UNTO UNO En este punto del orden del dig,
{ procede a pasar lista de asistencia del pres gente municipal constitucional, la
sindico municipal, regidores, asi como ta '. jién procede al pase de lista de—
los presidentes de Coff umdad y delgado municipal,
encontrandose presente los siguientes: &4

el secretario del ayuntamiento
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NOWMBRE. ASISTENCIA.
’ 5“4 dico José Luis Herndndez Presidente Mtunicips Presente. e
Wézquez. - o 2 8
5 = S
- : =t : E .
Licenciada Ma. Irene Guadalupe | Sindico unicipal;‘ Presente. =
3$grrano Ruiz. i st
Victor Garcia Sanchez Priyer Regidor. ;, Presente.
Efrén Lozano Morales. Ségundo Regidor. ) Presente.
Benita Vazquez Rodriguez. /f ercer Regidor. Presente.
Omar Guillermo Atef\‘b Cuarto Regidor. ' Presente.
Camacho. : i
Yessica Acela Morales Avila. Quinto Regidor. % Presente.
Tifany Moncerrat Juarez Baez. Sexto Regidor. ¢ Presente.
Ricardo Pérez Bernal. Presidente de -::; nidad de Presente. §
Santa Barbara = o
Eduardo Pérez Vazquez. Presidente de Coms " nidad de Presente. A N
Cuatla ?’ gy gém'*g
-3 David Velasco Vazquez. Presidente de Comur ; dad-de las Presente. *Eﬁ:?:
EE : Mesas: ,”’ w B E
H gé ! J. Bernabe Cedefio Ortiz. Presidente de Comufiidad de la Presente. >
00 ig,_zh Ascensién. p i <
WA O 358 José Julio Morales Flores. Presidente de ComQ idad de Presente.
i 3382? Texopa.
S éégég José Miguel Hernandez Montes | Presidente. de Comui‘.‘g Had de Presente.
XN BE 'és;g” de Oca. San Simén. -
3 i’nf Z ﬁ Cesar Vazquez Lozano. Presidente de Comund de Presente.
N% i Topilco.
- José Alejandro Duran Ramos. Delegado Mumcnpa@ de Falta.
Xaltocan. § 2
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&z‘ Cumplido lo anterior se hace constar que se encuentra presentes qumce :
%% de un total de dieciséis integrantes electo 3.. et Ayuntafhiento de Xaitocan,
%E;zi“ Tlaxcala, para el periodo de 2024 - 2027 &
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2.- VERIFICACION DE QUORUM LEGAL.

3

Por lo que en términos de lo dlspuesto el articulo 36, de la Ley Municipal
i del Estado de Tlaxcala, presidente ipal el Médico José Luis Hernandez

Vazquez, declara que existe quorum" al para sesionary, en consecuencia, los
“lacuerdos que de esta ses:oﬁ" ®anen seran validos y obligatorios,
1

g% vdesahogandose as: el punto r;é" o’ ino del orden del dia.
,h‘f.ﬁ-‘\* . A ﬁg f’*- f
{ ‘ & SLECTURA Y APROBACidN DEL ORDEN DEL DIA.

&

2l Presidente Mumupa‘r el/Médico ; Luis Hernandez Vazquez, en desahogo

delfprdseite puntq:fda lectura al gkden del dia para el conocimiento de los
asistentes. fﬁ ._-‘.'

W
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4 AUTORIZKEION APROBACION Y PUBLICACION DEL REGLAMENTO DEL
ONSEJO BE HONOR Y JUSTICIA l : LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA,

IALIDAD Y TRANSPORTE DEL MU * ICIPIO DE XALTOCAN, CODIGO DE ETICA " g
PARA’LOS SERVIDORES PUBLICOS l EL MUNICIPIO DE XALTOCAN, MANUAL ggg’!
s DE ORGANIZACION DEL AYU TAMIENTO DE XALTOCAN PARA LA &“““"’ A ggﬁﬁg
¢ £! ADMINISTRACION 2024-2027. ----&- (5 228"
L :_, ? §J§% .
< - wd oY o ¢

El Presidente Municipal, el MédicS%José Luis Herndndez Véazquez, en uso de la {Lj;p

voz, pone a disposicion y a consideracion de todos los integrantes de este “ 55

4

glablldo el Reglamento del COHSEJO de Honor y Justicia de la Direccidén de
Eegurldad Publica, Vialidad y Transporte del Municipio de Xaltocan, Cadigo De
Enca Para Los Servidores Pubhcos Del Municipio De Xaltocan, Manual De
gamzauon Del Ayuntamiento De Xaltocan, para la Administracién 2024-‘ g
= 027, para que sean estudiados, discutidos, aprobados y en su momento se s
%ande a publicar. Hecho lo anterior, el secretario de ayuntamiento pide aJssn ;

lntegrantes de este Cabildo se proceda a su anélisis, estudio, discusion y e
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caso se haga la aprobacién de dicho punto de acyerdo, una vez que dich
L

documentos has sido estudiados con tiempo y anﬁ?!acio’n por los integrantes
N del cabildo, el Secretario del Ayuntamiento, solicitisean sometidos a votacion
%% dicho punto de acuerdo; acto continuo Ia vot_a%;%ién queda en el siguiente
2! orden: s

emite su voto a favor de este puﬁt

e Sindico Municipal, Licenciada{/M irene Guadalupe Serrano

Ruiz, emite su voto a favor def@ste} yunto.
7.3

‘hez, emite su voto a favor de

e Presidente Municipal Médico Jaig Luis Herndndez Viazquez,

e Primer Regidor, Victor Garcia"' San
este punto. |

/

,g, Segundo Regidor, Efrén Lgizano

i

grales, emite su voto a favor
* de este punto. G

o Tercer Regidora, Benita Védzquez
: favor de este punto.

a favor de este punto. y
Quinto Regidor, Yessica Acela Mora
favor de este punto.
Sexto Regidor, Tifany Moncerrat
favor de este punto. ,
Presidente de comunidad de Santay

Presidente de Comunidad de Cuatla,
emite su voto a favor de este punto.

@
©
q
(0]
-8
Q.
M
=3
P
()
Q.
M
[n]
Q
|
=
3,
Q.
0
jo R
Q.
D
°
172]
M
W
Q)

80

TEPEE

COMBDAD
ONSTITUCION
AR
oss P282A7M P

emite su voto a favor de este punto. |
e Presidente de Comunidad de La Asenci@n

¢ ML Ortiz, emite su voto a favor de este puntai
;- 4 -, ‘ h - - % ) 4 I% . ' (
S §§§&1 e Presidente de Comunidad de San José, Texopa, losé Julig - -
"\ ERES &
\i‘ %g g? Morales Flores, emite su voto a favor de este punto. 2.
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que existen quince votos a fay, i’fo que hace encuadrar este hecho en el
supuesto juridico que establec_;ﬁ e_[?articulo 4 y 36 parrafo primero de la Ley
2 Municipal para el Estado de p%xc“ a, CON LO QUE SE TIENE POR APROBADO
§E Y AUTQEI;ADO ESTE PUN}’O DE ACUERDO POR MAYORIA DE VOTOS DE
Ez, "TODOS LOS MIEMBROS QUE INTEGRAN ESTE CABILDO. , por lo que en vista
‘ :"ﬂ"le\“{'lo antes acontecidofel Presidente Municipal, solicita al secretario del
‘Ayuntamiento, que una vez qf‘ e los documentos antes citados fueron
" {12 BProbados; se hagan Igs gestion
a la oficialia mayor dg
su debida publicacit

I AUAREZ BAEZ

s correspondientes para que sean remitidos
gobiernoidel estado con copia al periddico oficial para

P

5.- ASUNTOS GENERALES.

n B
3 El secretario delfayuntamiento @a el uso de la voz a los integrantes del cabildo %‘ééz
£ . R » . ; su<h
¢ paraque mforrﬂlen si quieren trgtar algin otro punto en la sesion de cabildo. b BBE)

Por lo que Isis seis regidores |
diversas propuestas conforme
que sean analizadas y se incl

anifiestan que en este acto presentan sus
as comisiones que les fueron conferidas, para
an como puntos a tratar en las siguientes

£ £
- CLAUSURA DE LA SESION.
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que en ella intervinieron y con Fundat

Ley Municipal del Estado de Tlaxcgla, §nte el Secretario del Ayuntamiento

Certifica y Hace Constar

‘_/
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Sindico Municipal de Xaltocan, Tlaxcala.
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Primer Regidor.

:
LT

T 2enilo U R-

EFREN LOZANO MVIORALES.
Segundo Regidor.

BENITA VAZQUEZ RODRIGUEZ.

Tercer Regidor.
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OMAR GUMQDAIEMMMACHO
Cuarto‘Regldor.

TiEANY MONCE

e ) T
AYUNTA 9&‘?,- Juaset pdi A
( TIFANY MONCERRAT JUAREZ BAEZ. RICARDO PEREZ BERNAL.

Sexto Regidor. Péesidente de Comunidad de Santa Barbara.

DAVID VELASCO VAZQUEZ.
Presidente de comunidad de Las Mesas.

UL

_ JOSE JULIO MORALES FLORES.
Presidente de comunidad de Texopa.

SRESIDEN

. SAN SIMON TLATLARU
WHTAMIENTO couﬂ
e XKALTOCA
2024 2027

JOSE MIGUEL HERNANDEZ MONTES DE OCA. CESAR VAZQUEZ LOZANO.
Presidente de Comunidad de Top| d

Presidente de Comunidad de San Simén.
MESm
wmmﬁ
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JOSE ALEJANDRO \
Delegado Munigi‘i)a'_ e Xaltocan.
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PRESIDENTE MUM tiPAL ;
AYUNTAMIENTOC NG YUC!ONAL &
2024 - 2027

A ] S\ ‘ sy ‘r“
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= Wi, Jose LUIS HFRNAN vAzouez y

XALTOCAN

GOBIERNO 2024-2027

Manual de organizacio el ayuntamiento de
.~ a ppialtecan, Tlaxcala par' A administracion 2024-
O i mi\&2027 '
TARIA

iTO”

%

? Med. José Luis Hernandez Vazquez
Presidente constitucional dei Ayuntamiento de Xaltocan, Tlaxcala.

Administracion 2024-2027.
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1. Introduccidn %

2. Tiponimia g

3. Caracteristicas Fisicas, biodi * rsud% y recursos naturales.

4. Antecedentes Histdricos

5. Objetivo

6. Misidn

7. Vision

8. Marco juridico

9. Descripcidon de puestos por dreas
10. Organigrama general

A. Presidencia Municipal

Secretario particular g‘
.Sindico &

[~
& 4;_4'
e}

TARIA P Secretario oyun‘romlenfo

PIENTO" Orgcmo intferno de c:@mrol
F. Regidores de oyun’r@fmlen‘ro
G.Delegado mumcupal
H. Presidente comurjfdod
l. Tesorero municigal 2
J. Director juridicg’ %
K. Director de ofras publicas. i
L. Juez municig ?é%
M. Oficial del registro civil ’i
N. Directora DIF. %
O. Cronista municipal 5

..,

P. Director de desarrollo municipdl
Q. Director de proteccién al medn@ ambiente
R. Directora instituto municipal de%;lo mujer.

'd."‘; "~.'. 8

S. Director de transparencia y océ‘eso a la informacién

T. Director de seguridad publica.
U. Direccion de servicios municipales
V. Director de medios de comunicacion.
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W.Director de proteccién civil
X. Director deportes
Y. Director cultura.
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' JOSE Luis HERNA\:
X V4 PRESIDENTE MU
‘ - < AYUNTAMIENTO CGN

proporcionar las bases por
oyun’romlen’ro es’roblemendo

fl de orgonlzomon,,hene como
ABcnico, normativo, en el cual se
©® puesto de trabajo, las funciones

XEALTSCAN

i
proviene del ndhudfl y se le
de aranas” o "donde se siembra
‘"_- vocablo toca (apdcope de
a) o por la palabra compuesta
toca ml’rlo, que quiere deC|r terrar o sembrar algo (tocani
significa sembrador). Ademés’_Xol’rocon se integra con el
vocablo xal, derivado de la 'rcl'; alli, cuya traduccién significa
arena. A

/=

s significa dos: "arend]
en arena"’, segun se opte p

Caracteristicas fisicas, biodiversi Jad y recursos naturales.

De acuerdo con la informoci; del Instituto Nacional de
Estadistica, Geografia e Informahéo el municipio de Xaltocan
comprende una superficie de 102. BO kilbmetros cuadra dos, lo

que representa el 2.57 por ciento del total del territorio estatal, el




cual asciende a 3,991.14 kiléme’rr drodos Ocupa el 2"“ LoVAKs e S A
la superficie del estado. Y se: ,} r enfra ubicado entre f@sr ffﬂ“" :
paralelos 19° 21"y 19° 29" de latitdd 10rte; los meridianos 98° 10" y

98° 18’ de longitud oeste; altitud ’;'— w 2300y 2 600 m. Colinda al

‘on ., San Lucas Tecopilco, y

norte con los municipios de Hueyo:
2’ con los municipios de Munoz

Mufoz de Domingo Arenas, al 8
de Domingo Arenas, Apizaco, ;¥ auhquemehcan y Apetatitldn
con los municipios de

de Antonio Carvajal; al
Yauhguemehcan, Apetatitldn g€ Antonio Carvajal, Amaxac de
1otla; al oeste con los municipios

Guerrero, Tlaxcala, Totolac y
de Panotla y Hueyolflipan (Ilu

En la mayor parte del mue jic |p 3 prevalece el clima templado
~ subhUmedo con lluvias en /erane. La temperatura media anual :
,_mwﬂmo registrada es de; 29 org dos centigrados; presentando s
~ variaciones anuales de% 5 gros centigrados como minima, |
‘ f—hos’rc: los 25 7 grados cef tigradosicomo maxima. La precipitacion
'prOmed|o minima regls rada es o ® 11.4 milimeftros y la mdéxima de
169.2 milimetros. En ¢ munnc:pl ex15‘ren tres formas de relieve:
Zonas semiplanas, qyje abarcan &l 50.0 por ciento de la extension
municipal, se ubican en la por’r nor’re y ceniral. Zonas planas,
que comprende el 25.0 por cnen’r de la superficie, se localizan al
noroeste del municipio. Zonas ea cidentadas, gue integran el
restante 25.0 por ciento, se enc en’rron en la parte sur de la
extension. El municipio se UbICCI 2n la regidn del rio Balsas y la
cuenca del rio Atoyac, el rio Zohu Jpan en su recorrido afraviesa
aproximadamente 9 km. En Xaltocgin existen tres grandes tipos de
suelos: los cambisoles, fluvisoles, RIn‘osoIes. Corresponden a los
cambisoles aquellos suelos de sedf entos piroclasticos transloca
dos, a menudo con horizontes dur‘i"cn 6 tepetate. Los fluvisoles, .“,
se distinguen por ser suelos de isedimentos aluviales, poco
desarrollados, profundos. Por cuant@ a los suelos litosoles, estos se |
caracterizan por ser pPoco des_ ollados, extremadamente
delgados, la roca se encuenfrafa menos de 10 cm. de
profundidad. La superficie que 'Cupcn las unidades de

:‘.‘.,-w'a?‘m..‘ e
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hectdreas, extension que represen ,_ o el |
superficie total del estado. De tal e ensl’
decir, el 90.1 por ciento constituyen Jo superficie de labor; tierras
dedicadas a cultivos anuales o o ¢ ciglo corto, frutales y plan
taciones. En lo que respecta a pos O ryﬁfurales habia un total de
491 hectdreas dedica das ala gar dj '|c1 una hectdrea sélo con
bosque y 70 hectdreas sin vege’r cn h En lo que respec’ro a la
biota, el muncipio cuenta con ke I .‘enos 318 especies. De las
cuales, 156 pertenece a al reing §'e las plantas. Dentro de las
especies vegetales, en la rive "q; del Zahuapan, vegetacion
arbdérea predomlncn’remen’re e ? de galeria, dominando el aile

‘‘‘ h otras especies como el sauce
(Salix bonplcndlonc) el sauce § ron (Salix babilonical), el fresno

4 por ciento de la
n, 5 138 hectdreas, es

’(Froxmus uhdei) y el tepozdn (By dlelc cordata). Enlas partes mds

altas, se encuentran. individ 's’ aislados de ocote chino (Pinus

\,;,IeKDphyHCl) sabino (Juniperusi o; pecmo) dlamo blanco (Populus
r«-@llba) y arbustos mporfog es como el tlaxistle (Amelanchier

denticulata). En los limites parde Io rios de los terrenos de cultivo
es frecuente encontrar § bol de capulin (Prunus sero tina),
tejocote (Crataegus p ‘esc s), zapote blanco (Casimiroa
edulis), cedro blanco | uprus benthamii), el pirul (Schinus
molle), magueyes (Agave solrr{no) y nopales (Opuntia sp). En la
flora urbana y suburbana ab@indan Ias especies introducidas
como el trueno, el ciprés, la c‘} arina y el eucalipto. A pesar del
crecimiento y la expansion urbf a, se ha registrado al menos 10
especies de mamiferos, comoiiel conejo (Sylvilagus floridanus),
liebre (Lepus californicus), c'_o mixtle (Bassariscus astutus),
tlacuache (Didelphis mcrsupiol) entre otras. También se han
reportado al menos 77 espeCI s de aves, 12 de hongos, 11
especies de reptiles, 19 especieside mariposas y apenas se han

registrado 31 especies de mseCTo



Antecedentes Historicos.

Epoca Prehispdnica. El origen de
que se realizaban en el Templo deilog
en las Pirdmides mds importanfed
Xaltocan se realizaban los &

encontraban a cargo del Cuaig

los emperadores y los guerrerg
traje del totec. En la Celebrggion
& Tochpan, Ahuilizapan, Ahuexotla,
“que también se elegian para el
giones cercanas.

1Hor ’ 4
Siglo XIX."La Indepeng
vieja Carta Topogrdfi

mencion de un Ayfintamiento fi¢

B era ya un municipio de la
Subprefectura de Apizaco, cugos pobladores mds tarde se

sumarian a la lucha por el derroc

consiguié a base de mucho cuidg
habitantes de todo el estado po’ que juntos protestaran ante
las imposiciones hechas por Di "’" En una junta ocurrida en
Xaltocan el 5 de febrero del afode 1905, Andrés Garcia hizo

hincapié en que primeramente, el iFﬂiﬂpues’ro estaba golpeando a




JOSE LUIS HERN NDE Ay TQUEZ
PRESIDENTE MUNIGARAL ; ,?
#

AYUNTAMIENTO CONSTIZUCIONAL * )-7, 2

S=—XaLiocaN—=  J § ol
la gente mds humilde y que odemas Teg\:o que confiar &
funcionarios publicos que no en’rendlgm nada sobre los
problemas por los cuales atravesaba Tlox&:olo y Unicamente se
enconfraban dedicados a construir p@?oce’res ostentosos en
aquella época en que la miseria ¥ e?"dolor del pueblo eran
latentes. Al enterarse Cahuantz deylos juntas que estaban
teniendo lugar en Xaltocan, mondcjo tener a los conspiradores,
sélo que las rebeliones no se deteni@n ni con la represién ni con
§esinato de Garcia, el pueblo

la muerte. Por ello a partir del ¢
tlaxcalteca se levantdé en armg@s con el odio acumulado en

Epoca Contempordnea.; -‘? “;w Consumado el  movimiento
revolucionario, mas odelomﬂe %&1 el aho de 1219, la Ley Orgdnica
, \de|”MUHICIpl(3 en el es‘rc dTloxcoIo decretaba oficialmente
“~a-Xaltecan €omo mu CIpIO' ibre, después de pertenecer a la
:-aSubprefec‘rurc: de Apizaco. E,’ septiembre de 1964, se modifico la
' ""’o-bec’ “San Martin Xaltocan', quedando
unlcomen’re com.' GITOC' Hoy, en el munlc1plo de Xc:l'rocon

r _denomlnaC{on de-Ig¥

México.
Objetivo:

Ser un instfrumento que s@xq como base para que cada una de
las dreas que infegra é{ ayuntamiento de Xaltocan, Tlaxcala,
tenga identificadas las fLIhClones obligaciones y procedimientos
que les corresponden, snendo un gobierno abierto basdndose en
los principios y valores, siguiendo los lineamientos y dando

2027
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= PRESIDENTE M. i APAL
AYUNTAMIENTO ca, | iCIOMAL
2024 2027

SIND
’“’UNTA 2

L @
cumpl|m|em‘o a los objetivos y fines ms‘n’rumon%és trazados por r (58! r -z
programas municipales, estatales y federales.

Mision:
Lograr que cada una de las dreas éngc debidamente
delimitadas sus funciones, a través de/ procedtmlen’ros claros y
especificos en donde, logren un op’rlmo desempeno en sus
actividades y responsabilidades, |den’r|f|c<ando las necesidades

de capacitacion del personal y eshmulondo el compromiso en la
institucion. i

Visién: 4

Ser un municipio responsable;’ compronﬁehdo ético, respetuoso
de los derechos humanos, mc]uyen’re y Q‘rdenodo que promueva
- el crecimiento y desorrollo a través de acciones congruentes,
~pr|or|’rorlcs y de lmpoc’ro QUe beneflue&n a todos los sectores de
. la poblacion.

ifj-;-
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T / Marco Juridice.
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Internacional. 4
3

0 Tratados Internacionales donde el B ’rcdo Mexicano sea parte.

‘4f

Federal.

O Constitucion Poh’ﬂco de los EstadosiUnidos Mexicanos.

Estatal.

Gyt N
DS B oA

~

00 Constitucidn Politica del Estado lere y Soberano de Tlaxcala.
O Ley Agricola para el Estado de Tloié;colo.

O Ley de Adquisiciones Arrendomlentos y Servicios del Estado de
Tlaxcala.

O Ley de Aguas del Estado de Tlcxcdlc.

0 Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.
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0 Ley de Catastro del Estado. de Tloxcclo
O Ley de Construccidn para el Es’r@do de Tlaxcala.

O Ley de Deuda Publica para el Estrado de Tlaxcala y sus
Municipios.. 7 8

0 Ley de Ecologia y de Profeccvén al Ambiente del Estado de
Tlaxcala. f‘

0 Ley de Enfrega-Recepcion ,p@ro el Estado de Tlaxcala y sus
Municipios. Vi

k”.’z

Ley de Expropiaciéon del E}sfodc& de Tlaxcala.

. O Ley.de FlscohzcaonfSupergPr del Estado de Tlaxcala y sus

i thICIDIOS §,

A0 Ley del Procedlmléln’ro Admmls‘rrohvo del Estado de Tlaxcala y

4 :SUSQMUI’NCIDIOS /_f‘ {;
;y

O Ley de Mejora Regulo’rorto del Estado de Tlaxcala y sus
Municipios. ;,

O Ley de Obros PUblicas del E§’rodo de Tlaxcala.

O Ley de Ordenamiento Terrl’rbrlol para el Estado de Tlaxcala.
O Ley de Patrimonio PUblico ciel Estado de Tlaxcala.

O Ley de Proteccion Civil par@ el Estado de Tlaxcala.

O Ley de Proteccidon de D@l’ros Personales para el Estado de
Tlaxcala.

O Ley de Responsoblhdodes de los Servidores PUblicos para el
Estado de Tlaxcala.

0 Ley de Seguridad PUbliCo del Estado de Tlaxcala y sus
Municipios. ‘
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[0 Ley de Transparencia y Acceso a ladnfognacion PUbICH g Ucidbia
Estado de Tlaxcala. . :

[ Ley Laboral de los Servidores PUblic!
suUs Municipios.

0 »Codi > de Procedlmlen’roP nales para el Estado de Tlaxcale.
‘ Mumc:lpcﬂ .

‘Re‘glam_entos. |

[0 Reglamento Intef
Xaltocan, Tlaxg,@fo.

) Reglo_rp,e?‘ﬁé del Vegino Vigilante del Municipio de Xaltocan,
Tlaxcala.

g la Administracién PUblica Municipal de

[0 Reglamento de Panjeones del Municipio de Xaltocan, Tlaxcala.

0 Reglamento de Lir
Sdlidos Urbanos del

pia PUblica y Manejo In’regrcl de Residuos
funicipio de

Xaltocan.

O Reglamento de éguridod Publica, Vialidad y Transporte del
Municipio de Xol’ro?on Tlaxcala.

O Reglamento de @onstrucmon y Urbanizaciéon paro el Municipio
de Xaltocan.

%
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0 Reglamento Interno del Municipio d

[0 Reglamento Interno del Ins‘n’ru’r unicipal de la Mujer del

Municipio de Xaltocan, Tlaxcala.

O Ley que crea el Patronato por'l @ Explotacion de las Canteras

del Municipio de Xaltocan.

0 Bando de Policia y Goblero del Municipio de Xaltocan,
Tlaxcala.

Organlgrqma General.

Py L -

ADMINISTRACION 207.43027§
s 4 reesioente municraLy
D,
REGIDORES q" [ SINDICO MUNICIPAL § S i i
SECRTARO PANTICULARY | PRESIDENTES OE COMUNIDAD
PRIMER REGIDOR -§ ) SECREIAMD DE AYUNTAMIENIOY | | AEIMMGIVAS i { MEDECUATA-T |
! TESOREEA MPECIALY . * { 'evamcccoemvermor | REGSTRO CIViLY ! s |
SEGUNDO REGIDOR | : ; PIE.DE L& ASCENSION  §
=3 At cOED CearCHaVeY T
TERCER REGIDOR § PIE. DE LAS MESAS -1
«
cuavioReGioOR g | | ' . ) ' | - ) : ==
. e mmns te DR ALRDCAY ] L
DIk DE DIF MUNICIPALY :’ e o ntncut;w N A Monfum‘mllr 5:33:' m.uujo's!!txou 1
QUINTO REGIDOR - o 1 - .
g - TE SAN SHON - 1
SEXTO REGIDOR - §
N a0z wngad - <
uscact 463 um»\.cm.-.u H
PIE.TCPLCO DE JUARE
.
DIR DE PROTECCON - orseoudaenca | IR DESARROUO . | — strmomoina (| O. DE§ D2 CULIVRAY — ”
oviy oAt P &K MNICPALE roisind | e wvworn DEPCATES s X) DELEGADOT
ieyenda§
¢ | Prmercroent
. seguras oraent &7
L] Tercercroen T




’«

3 S

.%77

)
@;@; AP
TESOR nlAM
AYUNT A UNICIPAL
B e
g m.,ﬁg" 2 JOSE LUIS HERNAN N Azeu
P PRESIDENTE M ICIPAL 5
AYUNTAXMENQ%GOO I‘J%CIOI\: =i
ay oz ' A D
Ry " 2024 - 2027 ? AvUNTAVE E’g%m 'r/‘
Descripcion de areas por puestos: : — SCifar

Facultades y obligaciones:
(REFORMADO PRIMER PARRAFO,A.
b

Articulo 41. Son facultades Y ' I aciones de la persona titular de
la Presidencia N

Municipal: f i
l. Convocar c;l‘zfun’rom nto a sesiones de cabildo;

. - Presidir los débates c@gn voz y voto en las reuniones de
| cabildo; 3 ]

lll.  Publicar los Bandos, glomen’ros y demds disposiciones
_de observancia genei
IV, Vigilar el cumplifniento  de los acuerdos  del
Ayuntamiento; $ -

V.  Vigilar la recauda n de la hacienda municipal y que
su aplicacion se realice con probidad, honradez y estricto
apego al presupuesto de egresos;

VL. Autorizar las érdenegs de pago que le presente el tesorero
municipal, siempre ¥ cuando se ajusten al presupuesto de
egresos; é

VIl.  Nombrar al persof al odmlms’rro’nvo del Ayuntamiento
conforme a los oridenomlem‘os legales. A las personas
que deban ocu 5 r los puestos de la Secretaria del
Ayuntamiento y Cronista los hombrard la persona titular
de la Presidencia ISZjAunicinl y los ratificard el Cabildo. En
el caso de la persona titular del Juzgado Municipal, su
nombramiento se hard en términos de lo previsto en esta
Ley; y para el nombramiento de la persona titular de la
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Unidad Municipal de Proteccion al Meﬁilo nbiente, se o’rendéﬁrw:i ji«'“c phear
a lo dispuesto en la Ley de Pro’reCClgn oFMedm ambiente y el
Desarrollo Sostenible del Estado de Tgaxc a;

VIll.  Remover al personal a qu%;se efiere la Fraccion anterior
con pleno respeto a sus délreﬁ os laborales;

IX. Coordinar alas ou’rondc!efauxmares del Ayuntamiento;

X.  Dirigir la prestacidon de |;§€NICIOS pUblicos municipales;

Xl Apllcor las dlSpOSlClon ‘de Ios Bandos y Reglcmem‘os

Xll. - Autorizar la cuen’r‘_‘;; ‘L'Jblicc y ponerla a disposicién del
ision y volidocién cuando menos fres

Verlflccro oggmos"" U puntual en’rrego

- XIlI Celebror a nombre d Ayuntamiento, por acuerdo de éste
-cuando asi se requierq, I actos y .contratos necesarios para el
despacho de los asunta$ administrativos, la atencién de los
servicios en los térmings de esta Ley, asi como para el
establecimiento, deII’IIS:OCIOI’l y desarrollo, en el territorio del
Municipio, de dreas no’r-‘;oles protegidas, zonas de restauracion
ecoldégica, zonas de ?volor escénico y zonas sujetas a
conservacién, asi com poro la elaboracién de programas de
ordenamiento ecologl regional, en los que el Municipio
participe; %

XIV. Visitar los cem‘ro& de poblacidon del Municipio con los
funcionarios y commones municipales pertinentes, para atender
las demandas sociales; -

XV. Expedir, de acuerdo a las disposiciones aplicables, a través
de la Tesoreria Municipal, licencias para el funcionamiento del
comercio, espectdculos y actividades recreativas, y proceder a
su cancelacidén cuando afecte el interés publico; Previa
expedicidon de licencias para el funcionamiento de Sociedades
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licencia y se notificard a la
Valores.

- el Gobernador del Bstadd; |
XVIII,,Celebrar, a nombrég del Ayuntamiento, por acuerdo de éste
~cuando asi se requiera,ios actos y contratos necesarios para el

despacho de los osunﬁos administrativos y la atencidén de los

servicios en los Término;ﬁ?'de esta Ley;

XIX. Hacer cumplir Iq_fgLeyes Federales y Estatales en el dmbito

municipal;

XX. Prestar a las auta

la ejecucion de sus My

3
® . , ,

XXI. Presentar por eserito, a mds tardar el tercer sébado del mes

de diciembre de cada afo, al Ayuntamiento, a las comisiones de

municipes, un informe sobre la situacién que guardan los diversos

ramos de la Administracion Publica Municipal;

XXII. Dirigir las reld‘ciohes del Ayuntamiento con los poderes
federal, estatal y con otros Ayuntamientos;
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XXIIl. Redlizar los planes de desorr Ho muRg C|po| los progroFﬁ 3, ' Tucg
acciones tendientes al crecimien 10 econ dmico del Municipio y CI|
bienestar de los grupos mdtgen s asi gomo de la poblacion en
general, y el programa de ord Omle o ecolégico municipal;

XXIV. Presentar, dentro de los @ |mer qumce dias de cada mes,
su cuenta publica al Congres del stado;

/

XXV. Presidir el Consejo Cons hv Munlcuool de Turismo;

XXVI. Observar y vigilar els “cuf pllmlen’ro de las disposiciones
legales en materia ambieftd], asi como constituir el Consejo
Municipal de Medio Ambige, y

~ XXVIl. Las demds que Ie guen las leyes.

Sec_;etcmo parﬁcular. p Sria al presidente Municipal.
.vSp;s principales fun iones,
J -l-vltRece-pcién-, -‘b-’renci -de llamadas telefénicas.
2. Manejo de la corresfondencio
3. Organizacion de re%mones y citas.
4. Gestion de docum%ﬂos y archivos.

5. Preparacion de inf ‘-jmes y presen’romones

Sindico: Al integrante d‘jl Ayun’romlen’ro a quien se le asigna la

representacion legal defMunicipio y la vigilancia de los recursos
municipales. §

Articulo 42. Las obllgamgnes y facultades del Sindico son:

l. Asistir a las sesuor%es de cabildo con voz y voto;

. Redlizar la procuracion y defensa de los intereses
municipales; &

ll.  Representar al EAyuntamiento en los procedimientos
jurisdiccionales yfq,;iodminis’rroﬁvos:

&
5
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V. IV. Vigilar la recepc:on "de los in ra’%os y su aplicacién;

V. V. Andlizar, revisary validar la ¢ ugn’ro publica municipal y
vigilar su entrega mensual @ &%rgcmo de Fiscalizaciéon
Superior; para lo cual deb @ contar con los recursos
técnicos y materiales pgita su eficaz y puntual
cumplimiento;

VI. VL Dar aviso de |rregul dodes en el manejo de la
Hacienda PUblica Munig ol al Organo de Fiscalizacion
Superior y aportar llﬁs pruebcs gue fuviera a su
disposicion;

VIl VII. Participar en la r'o i £ion de Proteccion y Control del
Patrimonio Munlqﬁol §

VIIl.  Proponer al capildo ’ didas reglamentarias y sistemas
administrativog® pargd la  vigilancia,  adquisicidn,
conservccmﬁ?y controf de los bienes municipales;

X ‘Denuncnoggﬁnfe las Gg,g’rorldodes las faltas administrativas

y deh’rosﬁue comefcﬁ los servidores publicos municipales
_en el gfercicio de su @fobOJo
X. " Formar parte del corﬁl’re de adquisiciones, servicios y obra
publica del Municip:
Xl.  Promover los progromos de copocﬁocnon y mejora
regulatoria para Io;‘égdmlms‘rroc:lon municipal; y
Xll.  Las demds que le qgorguen las Leyes.

R
5
i

Secretario Del AyuniamlentO' El secretario del Ayuntamiento
auxiliard en sus funcmnes al presidente Municipal y a los
integrantes del Ayun’romlen’ro tratdndose de la convocatoriay
desarrollo de las se5|ones de Cabildo.

Tendra las siguientes chultade-s y obligaciones conferidas en

el articulo 72 de la Iey Municipal del estado de Tlaxcala:
En las sesiones de CCIbIldO

l. Participar con. voz pero. sin vo’ro
Il. . Elaborar el acta de acuerdos;

024 - 40.;47 4
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Llevar el control de los asuntos ge e' comisiones, de los
organismos auxiliares y de los prg S|‘n'res de comunidad

a fin de dar seguimiento precisp d¢ su avance;

En la administracion: i $

V. Tener bagjo su responscd las  actividades
administrativas del Ayuntamiénfo

V. Tener a su cargo el archivo nggnicipal;

VI. Autenticar con su firma gos actos y documentos
emanados del Ayuntamienj® y del Presidente Municipal;

VIl. Desempenar el cargo de jéfe del personal;

VIIl.  Vigilar que oportunamenye en los términos de Ley se den
a conocer a quienes .co responda los acuerdos del
Ayuntamiento y del Présidg ‘nte Municipal autentificados
con su firma; f

~ X Confrolar la- corres ondehcia y dar cuenta diaria de
~ " todos los asuntos gl Presnn’re Municipal, para acordar

A el frémite corresglondients;

X.” Tener actualizada la legiglacion en su dmbito;

Xl. Expedir cuandlo proce@la las copias credenciales y
demdas certifi¢aciones _e acuerde el Ayuntamientoy el
Presidente Municipal; (REFORMADA, P.O. 12 DE OCTUBRE
DE 2015 §

Xll.  Expedir las {circulares comunicados en general que
sean necesarios para gl buen despacho de los asuntos;
(REFORMADA, P.O. 12JDE OCTUBRE DE 2015)

Xlll.  Expedirlas cons’ronc@s de radicacién que le soliciten en

los ndcleos de pobloé;uon donde no haya presidente de
comunidad; vy (ADIQIONADA P.O. 12 DE OCTUBRE DE
2015) XIV.

XIV. Las demds que le oforguen las leyes y el Ayuntamiento.

Organo Inferno de Conirol Entidad de la Administracion
PUblica Municipal cuya fmolldod es prevenir, detectar y abatir
posibles actos de corrupcion, promover la fransparencia y el

J dip
. NTO[?’
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inconformidades.
Descripcién de Funciones:

1. Planear, programar, orgﬁnlébr y coordinar el sistema de
control y evaluacién mun(é'pc:lé

2. Fiscalizar el ingreso y eﬂkejer icio del gasto pUblico municipal,
y SU congruencia cg 5N el gpresupuesto de egresos, y la
Legislacion de la mq eria. F

3.”\(|gnor que los Lééursos y _‘:-porfoci'ones Federales y Estatales,
“asignadas al Municipio, se @pliquen en los términos estipulados

e’n”l"ds Leyes, Reglamento: % convenios respectivos.

4. Coordinarse con la C§n’rrolorlo General del Gobierno del
Estado y la Auditoria Su _.,nor del Congreso del Estado para el

cumplimiento de sus o’rrumones

.

5. Establecer la cal‘,
reglamentarias para
inspecciones. :

dcmzocuon y las bases generales
& realizacion de auditorias internas e

6. Participar en §
administrativas de g
conjuntamente co

enfrega-recepcion de las dreas
administracion publica del Municipio,
‘el Sindico y el Oficial Mayor.

7. Dictaminar los esfados financieros de la Tesoreria municipal,
y verificar que los irg ormes sean remitidos en fiempo y forma a
la Auditoriar Super}for del Estado; verificando que los mismos
sean publicados e;'n la forma que establece la Ley.

8. Participar ens- la elaboracion y actualizacidon de los
inventarios genemles de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Ayuntamiento.
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9. Apoyar al Presidente(a) MUI"\ICIDCI en la opifcocnon de los
procedimientos administrativos, disc hnorlos ‘recuperativos,
determinando o no la eXIs’renc & - de . sponscbilidodes
administrativas por lncumpllm|en’ro Se las @‘bhgomones de los
servidores puUblicos municipales ng su;e‘r 55 a responsabilidad
por parte del Congreso del Es ado, gpudiendo aplicar las
sanciones disciplinarias correspof dlsﬁgrzs, por acuerdo del
Ayuntamiento.

3‘

10. Informar oportunamente & #0 los servidores puUblicos
municipales acerca de la oblig .,» i6n de manifestar sus bienes,
verificando que tal declcra o se presente en los términos de

Ley y las demds que e . slen las Leyes y Reglamentos
Municipales. &

- Regidores del qyuntamlent 4 Un Regldor o Regidora es una

~participa en la toma de d

autoridad municipal que ferma parte del Ayuntamiento y
r’-lSlor\es del municipio. Su principal
responsabilidad es represefifar a la ciudadania en el Cabildo
y en las comisiones c:sign""dos Al ser un cargo de eleccién
popular, los regidores hen,gen la obligacién de cumplir y hacer

-2

cumplir la ley. i

Principales obligaciones ;de acuerdo con la Ley Municipal del
estado de Tlaxcala. 5

Articulo 45. Son obllgacupnes de los regidores:

. Asistir a las sesnones de cabildo con voz y voto;

Il. Representar los intereses de la poblacidn;

.  Proponer al Ayun’romlen’ro medidas para el
mejoramiento de los servicios municipales;

V. Vigilar y controlar los ramos de la administracion que les.

encomiende el Ayuntamiento e informar a éste de sus
gestiones;

V. Desempenar las comisiones que el Ayuntamiento les
encargue e informar de sus resultados;

SIET
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VI.

VII.

XI.

XII.

XIil.

XIV.

 (ADICIONS DA, P.O. 16

oficiales;

§ observancia a la ley sus
peticiones; y (REFORMARA, P.O. 09 MARZO DE 2022)

Someter a la oprob _' del Cabildo, el horario de
atencién al publico ysuiPrograma Operativo Anual, el
cual deberd estar agmor:

i n’res luego de oproborse el Plan
rroIIo para qjustarlo a éste.
DE MARZO DE 2021)

Entregar un informg mensual al Cabildo sobre sus
actividades de ge’ién y el estado que guarden los
asuntos de cada misién qgue se le hubiese conferido;
(ADICIONADA, P.Oél 6 DE MARZO DE 2021)

Proponer proyect@s de reglamentos al Ayuntamiento;
(ADICIONADA, P. @‘ 16 DE MARZO DE 2021)

Abstenerse de gealizar funciones ejecutivas en la
Administracion Pl

Jjolica Municipal; (ADICIONADA, P.O. 16

'DE MARZO DE 20._51)

Visitar cuando fhenos una vez cada freinta dias las
colonias, meosa« delegoaones fraccionamientos, ejidos
y comunidades, Ep,ue infegran su municipio, realizando las
gestiones que sébn de su competencia, para conocer los
problemas y pr®curor su solucidn, y (ADICIONADA, P.O.
16 DE MARZO DE 2021)

Las demds que {es otorguen las leyes.

S MIENTC o ITUfiona
. xé.gg‘g' S)20 7N ’ ' ' 90%4 O;“QN -
Concurrir a las ceremonids icCivicas y demds actos
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Delegado Municipal: Los Delegodos Mu .-" ipales oc’ruoron’Oi"z-- ‘-""
como autoridades auxiliares del Ayn‘ro iento cuando no
tengan Presidente de Comunidad, elos fentros de poblacién

que cuenten con menos de mil ho o es

Sus principales obligaciones se ec ntran conferidas en el
articulo 123 concatenado con” gl articulo 120 de la ley
Municipal del estado de Tlaxcala

l. Cumplir y hacer cumplir .,: ormas Federales, Estatales y
Municipales, los ocuerd “ue dicte el Ayuntamiento al
que pertenezca asi coft ., las demas disposiciones que le
encomiende el Presi ent Municipal;

Il. Promover la pcr’rlapoon y la cooperacién de sus
vecinos, la de grupa$ indigenas y marginados en

. programas de beneficig ‘comunitario;

Ill. . Expedir constancia d 3 adicacién de los ciudadanos que
vivan en su comunidag;

’

Preszdenfe de comunidad: Ei 'ejecutor de sus determinaciones,
Responsable directo de qu presidencia de comunidad vy el
encargado de velar por IG*’ orrecta prestacién de los servicios
puUblicos.

Las Presidencias de Comunidad como érganos desconcentrados
de la administracion pobl‘tc municipal estardn subordinadas al
Ayuntamiento del Mumcn? io del que formen parte, sujetos a la
coordinacién con las : dependencuos y enfidades de Ila
administraciéon  pUblica i i mun|c1pol en aquellas facultades
administrativas que descmollen dentro de su circunscripcion.

v
Las facultades y obllgaclones del presidente de comunidad se
encuentran previstos en el articulo 120 de la Ley Municipal del

estado de Tlaxcala. |
:

Articulo 120. Son foculfcdes y obligaciones de los presidentes de
comunidad: -

l. ACUDIR A LAS SESIONES DE CABILDO CON VOZ Y VOTO;
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Cumplir y hacer cumplir las 7 jormas Federales, Estatales y
Municipales, los acuerdos e{“ﬁ- dicte el Ayuntamiento al
que pertenezca asi como «. ‘demds disposiciones que le
encomiende el Premden’re, WAunicipal;

Cuidar dentro de su CIFCU f ripcién el orden, la seguridad
de las personas y sus prapiedades;

Elaborar, con el Cor‘rﬁe Comunl’rcmo el programa de
obras a realizar dent@ d€ su comunidad;

Promover, previa 4oricic’>n del Consejo de Desarrollo
Municipal, la ag "oba I0n del plan de trabajo del
Ayuntamiento pz ro la donstruccion de obras de utilidad
pUblica, de ﬁh‘eres ’CICI| y la conservacion de las
existentes; & .

Informar ag uolmen‘r i a la comunidad de su gestidén y
administrgic

ién, asi Eomo enfregar dicho informe en

.,,J-n.

g

"A‘:

" sesion dé cabildo; &
‘Remitir su cuenta p IICG al Ayuntamiento dentro de los

primeros  tres dIO de cada mes junto con la
comprobatoria respectiva;

(ADICIONADO, P.O3
por cumplido eliideber juridico de referencia, el
omunidad  exhibirg, o remifirg la
& informacién las cuales deberdn

Ios lineamiento ﬂj\ que establezca el Orgcmo de
Fiscalizacion Supeior.

Imponer soncmﬁ\es de acuerdo a los Bandos,
Reglamentos, D Ere’ros Y, €n su caso, proceder al cobro
de multas a travegs de la oficina recaudadora;

Elaborar el p ’f'__"’rén de los confribuyentes de su
circunscripcién; ‘
Si acredita tener la capacidad administrativa y si lo
aprueba el Ayuntamiento, realizar el cobro del impuesto

P o D
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XI.
XII.
Xl
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIII.
XIX.
XX.
XXI.

XXIL.

XXIII.

predialenla cnrcunscnpcnon Jue Ie orrespondc y enterar -2~

suimporte a la tesoreria; & 4
(DEROGADA, P.O. 13 DE N‘VIE BRE DE 2013)
Representar al Ayuntamiet ito y gl Presidente Municipal en
las poblaciones que cor ‘-v Adan a su circunscripcion
territorial; Y

Informar al Presidente ' m ol de los sucesos relevantes
que se produzcan en s j :SdICCIOH

Orientar a los por’rlc"‘ fires sobre las vias legales que
pueden utilizar para r iolver sus conflictos;

Realizar todas lasy ‘actividades que tengan como
finalidad el bien dedél comunidad;

Auxiliar o las gAgtoridades Federales, Estatales vy
Municipales en&f dgsempefio de sus funciones;

Impedir g se f‘ xpendon bebidas alcohdlicas en
con’rraver/n a I is Leyes y Reglamentos;

Promover la po cipacion y la cooperacidon de sus
vecinos, la de g “Qrupos indigenas y marginados en
programas de ol eﬂC|o comunitario; (REFORMADA, P.O.
12 DE OCTUBRE F = 2015)

Solicitar al Ayunt miem‘o la creacidn de la comision de
agua potable, 5? como la expedicion de sus respectivas
bases de org izacidn y facultades, cuando asi lo
requiera la co r iUnidad;

Proporcionar 'w servicios publicos necesarios a las
comunidades ¢ en’rro de su circunscripcion;

Administrar el ®antedn de su comunidad:; (REFORMADA,
P.O. 12 DE OC‘UBRE DE 2015)

Solicitar al Ayuntamiento la expedicion de las bases para
regular la instalacidon  y  funcionamiento  de los
comerciantes| establecidos dentro de su comunidad;
(REFORMADAP O. 15 DE MAYO DE 2009)

Expedir constgncia de radicacién de los ciudadanos que

vivan en su cc%munldc:d (ADICIONADA, P.O. 15 DE MAYO
DE 2009) g
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XXIV.Las demds que le enco f‘o-‘ esta ley y el Ayuntamiento
correspondiente. 4

Tesorero Municipal: Un tesogerof municipal es el funcionario
encargado de la odmmls’rrcn y gestion de los recursos
financieros del Municipio. 4

Sus principales funciones se hcuentran conferidas en el articulo

73 de la Ley Municipal del "ado de Tlaxcala.

Articulo 73. El Tesorero WU icipal contard con titulo y cédula
profesional en el Grea ge I' ciencias econdmico-administrativas
y con experiencia mbodo minima de tres anos en la

l. Recauddr vy qm|n|s’rror las confribuciones y
participaciones; &

1. Vigilar el cumpli ;n’ro de las Leyes, Reglamentos y

. disposiciones admidistrativas y fiscales;

l.  Ejercer conformefa las Leyes, la facultad econémica-

~ coactiva y practi¢ar auditorias a los causantes, ain por

facultades delegq;' as o coordinadas;

IV.  Coadyuvar con elinterés de la hacienda municipal, en los
juicios de cardctettfiscal que se ventilen ante los fribunales;

V. Levarla contabilidad del Ayuntamiento;

VI.  Informar oportungmente al Presidente Municipal sobre el
control presupuestal del gasto;

VII.  Elaborar e informgér al Presidente Municipal, las estadisticas
financieras y admiinistrativas;

VIIl.  Participar con Io‘-%:omisié‘n de hacienda en la elaboracion
de los proyecfos{ e iniciativa de Ley de ingresos;

IX. Formulary presemtar mensualmente al Presidente Municipal
la cuenta pubhc,gJ para su firma y envio;

X.  Mantener oc’rudﬁzodo el padrdn fiscal municipal;

Xl.  Proporcionar aila comisibn de hacienda, los datos

necesarios para 40 elaboracion de los proyectos de Leyes,

=
3
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Xll.  Opinar acerca de los conv nios de coordinacion fiscal que
celebre el Ayun’rc:mlen’ro

Xlll. Presentar por escrl’ro Ayuntamiento, un informe
pormenorizado de su ges lon, cuando se retire del cargo o
concluya la odmmls’rfdcn In; en este Ultimo caso participard
en el acto de en’rrgéo re cepcion a que se refiere el Articulo
23 de esta Ley. f

XIV. Otorgar caucid
recursos publié

XV. Laos demos‘, 7

3

para ¢ garantizar el debido manejo de los
(o} munl poles y

ue le o’ro juen las Leyes y el Ayuntamiento.

P
37

\ D-ikécfor Juridico: Asesoror;l' Presidente Municipal en materia
juridica y normativa, propcioncr asesoria técnica-juridica a las

" unidades administrativas §que conforman el Ayuntamiento,
promover la modernizocié' del marco legal estatal en la materia,
asesorar al Sindico Muniaipal, asi como intervenir en todos los
procedimientos legales en eI que el municipio sea parte.

Descripcion especifica dé & funcmnes.

L. Registrar, 'radicv y dar seguimiento. a las quejas,
demandas vy d‘fnuncios presentadas por y ante el
Ayuntamiento. r A

Il. Representar legalmente al Ayuntamiento y a sus
unidades del istrativas, ante los tribunales estatales y
federales, orgonos jurisdiccionales,  contenciosos
administrativos gy autoridades administrativas, en los
Procesos o proefedlmlen’ros de toda indole.

I Establecer |O§ mecanismos de comunicacion vy
coordinacion yg:on las unidades administrativas del
Ayuntamiento &:1 fin de apoyarlas en el cumplimiento de

las resolucnones judiciales o extfrajudiciales o de cardcter
administrativo.;

¢
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IV. Ejercitar. las accioneg® judi "IQK y . contencioso-
administrativas  que compe Q al Ayun‘romlen’ro

n’ro, asi como también

f Juicios Laborales.

,' aso, elaborar los convenios
y con’rro’ros que sg:atnboﬂos titulares de las unidades
administrativas. P

VI.  Planear, organizar, nor cr, coordinar, supervisar y

VIl.  Remitir para su pubIICIon en el Periddico Oficial del
2S vy lineamientos generales del
illo ameriten, asi como también
_'l mismo que no se divulguen por

&

Dlrec’ror de Obras Publlcq Un director de obras publicas es
responsable de plone}, administrar, organizar, dirigir,
supervisar y evaluar offas y acciones que permitan el
desarrollo en infraestruct ,‘fo y equipamiento urbano y rural en
el municipio, para brindaf un servicio de eficiencia y calidad a

la ciudadania.

Sus principales funciones se encuentran previstos en el articulo
74 bis de la Ley Municipgll del estado de Tlaxcala.

Articulo 74 Bis. El Dlrécior de Obras PuUblicas tendrd las
obligaciones SIgmenfes,,

l. Coadyuvar en Im‘ploneocnon y presupuestacion de las
obras publicas que se propagan por el Ayuntamiento;

Il. Vigilar las obras bubhccs que se ejecuten a cargo del
Ayuntamiento, siendo responsable de los desvios o
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deficiencias que se pr ente en las obras municipales
por su falta de VIgllon ia o sUpervision;

lll.  Elaborar los expedl Ates ,__fcnlcos de la obra publica
autorizada y remmr s en § empo y forma a las instancias
competentes pargs SU vo rocnon correspondiente;

V. Responsablhzorse de “que  los procedimientos de
adjudicacion deg 0 obFo publlco autorizada se redlicen
Ccon apego a Io : Hor , TlVldod establecida;

V. Integrar la - OCth comprobatoria de la obra
puUblica eJeCUT d / en Proceso; y VI. Las demds que le
o’rorguen las g yes eI Ayuntamiento.

i

de aplicar la Jus‘n .
decidir litigios, defar
. ~tomando en cugr
mMismo comgp*“,”'wnocer calificar e imponer sanciones
cdmmls’rrohv.és Fhunicipales que procedan por faltas o

lnfrOCCIongS a ‘32‘ ‘ordenamientos municipales.
& i
Sera aéfropu est

a en terna del Presidente Municipal el Juez
Municipal serd ‘1eg|do por el Ayuntamiento por votaciéon de
las dos tercerds partes de sus miembros, la documentacion
que ampare gue la persona designada cumplid con los
requisitos estaldlecidos en esta ley, se enviard al Presidente del
Tribunal Superigr de Justicia del Estado, para que le extienda

Articulo 156. Son atribuciones vy obllgamones del Juez
Municipal: ;

l. Conocetl del procedimiento de mediacion y llevar a
cabo la f{__oncmclcnon de conformidad a lo establecido
en la ley en la materia;
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Il. Conocer, cdlificar ‘e lmponerf "s sanciones
administrativas municipales que pr'ced@n por faltas o
infracciones al Bando de Policia y; Gohg"emo Municipal,
Reglamentos y demdads dISpOSICIO "s dg,%oroc’rer general
contenidas en los ordenomle tos Léxpedldos por los
Ayuntamientos, excepto los de orrlc’rer fiscal;

. Aplicar las sanciones y conocer j; primera instancia de
las controversias que se susc,,é‘ respecto de las normas
municipales relativas al ord ‘publlco y a los conflictos
vecinales que no censtituydin delito;

V. Fungir como GUT Jfrldo. vestida de fe publica, con
potestad jurisdiccionél =i‘ Itro de su competencia y con
facultades coercmvos y S ncnonodoros

V.  Expedir, a peticién de gorte, las certificaciones de los

~ " 'hechos o actuaciones q;_.,- Je se redlicen ante él;y

- VI. ~ Consignar ante las ou’ridodes competentes los hechos
' ~y a las personas quepcrezcon involucradas, en los
casos en que haya i indlicios de que sean delictuosos.

»_34

Oficial del Registro Civil: ,El oficial del registro civil es el
encargado de registrar e jhscribir todos los hechos civiles que
ocurren en su demarcacidn. Otorgar al ciudadano un servicio
eficiente para redlizar cudlquier tipo de trémite relacionado
con el registro civil de lasfpersonas del municipio, asi como la

compilacion y expedicid ; de actas de los registros asentados
en dicha oficialia. '

Descripcion especifica de funciones.

l. Lievar el registro de nacimientos, divorcios, defunciones
y matrimonios

I} Elaborar vy en’rrer actas a la ciudadania quienes lo
soliciten.

. Elaboracién de ! documen’ros de reconocimientos vy
certificacion de c’ros.

IV.  Orientacion a quien solicite obtener la CURP.
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'y sus familias, la atengi

“necesaria, para quedh
diferentes oregsf
consolidar el
coordinar las diversas

VI.

VII.

VIII.

IX.

Estado, en las instancios - cofr
estadisticas mensuales de su oﬂc@n
Orientar e instruir al puUblico sg%bre -‘5’ o ’rroscendencm
consecuencias, requisitos vy ’rrgmﬂr;’fporo la inscripcidon
de las actas en la oficina del | "f'glgffo Civil del Municipio
Conservar bajo su responsa, ;1 ldﬁ“d y cuidado los libros y
archivos de la oficina del Rgg :IS};FYO Civil del Municipio.

Orientar a los C|udodc1nosg;,@§becto de las aclaraciones
de actas de del registro ""f."de las personas.
Llevar a cabo el proce iento de aclaracidén de actas

Directora del DIF: Propo,,@‘for a IG Cludodonlo del MUHICIpIO

Descripcién especifice

VI.

I 3".“

sopfepgan los beneficios brlndodos por Ios
del ﬁemo DIF, Municipal, buscando
esarroll ,_’,,? ntegral de los mismos, asi como

igas que integran el DIF Municipal.

‘de funciones.

Establecer, pro «'ver ejecutar y difundir los programas,
acciones y serw[os ‘de asistencia social, que contribuyan
al desarrollo ln’rgrcl de la familia y del grupo familiar.

. Promover el enes’ror social y prestar al efecto servicios
de osis’rencioociol en el Municipio, con apoyo en las
normas que §& dicte el Ayuntamiento.

Apoyar al scxrrollo de la familia y la comunidad.

. Fomentar I¢ educacioén para la integracion social.

. Impulsar & '
medion’rewlov preparacion y ejecucion de. programas
tendientes a mejorar la salud y nutricién de los habitantes
del Munigipio. a "

Apoyarg a Terapias psicolégicas en crisis para los
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VII. . Atencion de delitos sexuales, déntrg'del Municipio.
VIIIl. . Atencidn en menores maltrat@dos # menores en estado

de abandono dentro del munfcipid.
IX. Supervisar las diferentes &fea S/ que integran el DIF
Municipal para su adecuado fuficionamiento.

Cronista Municipal: El Crghista del Municipio tendrd
conocimientos de literato, histgriador, periodista o aptitudes
afines, con objeto de regis’rr echos histéricos sobresalientes
velar por la conservacion g@ek patrimonio cultural y artistico
local, asi como de lo#flemds deberes que sefale el
Reglamento respectivo.

_Principales funciones:

s En coordinacion con el ftitular de la comision de

gobernaciéon seggridad Publica, Vialidad y Transporte
del ayuntamientgd Proponer al Cabildo, previo estudio
del caso, los nomppres. de las calles.

Il. En coordinocién.‘ on el titular de la comisién de territorio
municipal estabfecer la nomenclatura y limites de cada
ciudad, villa, pueblo, colonia o rancheria.

. Las demds quegle designe el presidente Municipall.

Director de Desarrollg municipal: Coadyuvar en el desarrollo
pleno del municipio y gerd encargado de detonar el crecimiento
del mismo medicn’reel impulso de programas propios de nivel
Estatal y Nacional. £ |

Principales Funciones:

l. Convenir ygacordar con instituciones puUblicas federales,
estatales ¥ municipales, la participacidén conjunta de
acciones; para llevar a cabo los programas y proyectos
que coqﬁibuycn al desarrollo del Municipio.

i

g
¢
i
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Director de Proteccién c:
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materia agropecuaria.
Redalizar y coordinar estudios en my
forestal, conforme al Potenciof’

Proponer conv' i f_fc: intercambiar la informacién
con instituciones puicos y privadas del sector
agropecuario, fores’rol Y / pesquero.

En base a la ’ropolo de productores, instrumentar y
proponer los menismos adecuados para el
oforgamiento de estir it ulos econdmicos que apoyen le

productividad yel dgsorrollo del Municipio.

{(

edio Ambiente: Impulsar, fomentar,

g o

gestionar y ejecutar %ogromos que favorezcan para la
proteccion, conservocrén restauracion del medio ambiente y
el uso racional, asi co?o el oprovechc:mlento sustentable de

los recursos naturales

Principales Funciones««

Fel Municipio.

Hacer una ﬁﬁspeCCIon General por comunidad vy
cabecera Mummpol para detectar la problemdtica
existente que atanan al medio ambiente municipal
para darle pron’rc solucidn y garantizar la mejora vy el
cuidado qfe los recursos naturales.

@

p
£
£
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il Fomentar una cultdra ambiental 4 Ioborocmn

con el sector educativo, poro cre "~ conciencia
colectiva y poder instituir proyegfos gmbientales que
favorezcan a la ciudadania e .m eral.

lll.  Crear centros de acopio per o]’ n’remen’re para la
disposicion de materialeg x1cos y desechos
industriales, asi como elgcffodomésticos que se
desechan de la casa { fbitacion y/o negocios

| locales. y A
/ IV.  Promover camparias dgilimpieza y concientizacion a
| través de la por’ricipn ciudadana para prevenir
impactos ecolo fcgs asi  mismo establecer
campanas de reft re acion.

V. Mejorar las Areés verg Hes existentes en el municipio.

“VI.  Planear, ifsiUir y ‘-"50 un programa de educaciéon
) ambientdl” para el nanejo y disposicion de residuos

. sélidos urbanos. &

VIl.  Atender todo lo rélacionado con quejas referentes a :
afectaciones osi el medio ambiente del municipio. “I

birectora de Instituto Muni 'pcl~ de la Mujer: Contribuir en el pleno
desarrollo de las mujeresien la sociedad, asimismo promover la
fhombres del Municipio.

Sus principales funciorjes:

l. Realizar ‘rod§s los actos y otorgar los documentos
necesarios para el debido desempefio de su cargo
adminis’rronﬁy dlrlglr las actividades de la instancia de la
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Anadlizar ante las instancias cofge
psicolégica a  mujeres
municipio.

del municipio.
Promover acciones, progrq,{"v
y atender a la V|olenC|
mujeres del Municipio. & }
Proporcionar la colak rcc', n y participacién de la
sociedad civil Municipal e 'la materia de equidad de
genero f ‘

15 y campanas para revenir
miliar y sexual confra las
jfz

sociales, pL'JbA 43 démicos y privados que
corresponda. &
Disenar mo‘reﬂoles informg ’nvos impresos, como dipticos,
tripticos, pg%’rers para la gccpocn‘oaon y difusidon de los
conceptos de Equidad [de Género, prevencion de la
violencia intrafamilior ¥ Derechos Humanos de las
mujeres.

Otras que indiquen la legislacion vigente, Federal, Estatal
y Municipal. ¥

Director de Transparencia y a?ceso a la informacién Publica:

Director de seguridad Pubhccﬁ es la encargada de coordinar
la recepcidn y difusion de I@ informacidn respectiva a las
obligaciones de fransparencia, su funcién es gestionar la
respuesta a las solicitudes del derecho de acceso a la
informacién y auxiliar a las ‘personas servidoras publicas
municipales.

Sus principales funciones:

l.

Establecer politicas para facilitar la obtencidn de la
informacidn y el ejercicio del derecho de acceso ala
informacioén.
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Il. Promover la copocfrqcnon gctualizacion de los

servidores publicos o lnfg’res adscritos a las
unidades de transparencic; }“ municipio.

lll.  Establecer programas de_‘apoci’rocién en materia
de fransparencia, a ,so a la informacioén,
accesibilidad y profecc;i de datos personales, para
todos los servidores ptj“bl os o integrantes del sujeto
obligado. ‘

Director de seguridad Public: '.;'Solv ucrdcr fisica y patrimonial a
la poblacidn, for’roleuer\éo SUS @ rechos fundamentales, en
funcidon de la reohzouom?de operak Eiones integrales, establecidas
en un marco legal cé‘n la finalid d de anteceder el equilibrio
social entre las pe(? as. ,;;

¥y

Sus pnnmpales funciones:

I Planear, organizar, coordinar, ejecutar el controlar Ia
seguridad, vialidad, la prévencion del delito, asistencia y
proteccidn a la poblacio

Il. Coordinar a todos los ,:emen’ros de Seguridad PuUblica
Municipal.

ll. Establecer constante coj unicocién y coordinacidon con los
organismos de segund id Estatales y Federales, municipios
vecinos.

IV.Observar y dar seg_mien’ro diariomente los reportes,
incidentes y darles segbimiento.

V. Pasar al Juez Municip@l y al Auxiliar del Ministerio Policiaco
los hechos ocurridos durante en la jornada.

VI.Pasar lista y verificar 1§ asistencia del personal se encuentre
en su lugar de Trobaj .

VL. 3 Verificar con el
subdirectorlas orde es dadas a los elementos de seguridad,
asi como su seguimie ento.

VIII. Organizar y tener
actualizado el ard |vo policiaco, los expedientes técnicos

Vi

S
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de la corporacidon y registros de faltas
contravencion y violaciéon de la legislacion.

IX. Organizar asi integrar el indice delictivo de

municipio.
X. Asistir a cursos de capacitacién de, . Secretarla de
Seguridad Publica del Estado, _*f‘como de ofras

ms’ntumones Federoles y Estatales.

~ seguridad mumc@ol
XIV. -é*"

organizar es’rr@ﬁeglos O accig
en las escuefos

Disenar,
"’nes para mejorar el trafico vial

XV. Implementar

operativos para dar VlOlId en las escuelas.

XVI. ¥ Realizar
convenios con las Ins’n’r_ ciones Educativas en materia de
‘ seguridad. |

XVII. Implementar

sistemas de trabagjo joara el mejor desempefo de los
elementos de seguridtid municipal.

XVIII. i Solicitar
ampliacion de recursos en la Direccién de Seguridad para
mejorar las herromqn’rcs de trabagijo.

XIX. § Realizar un
diagndstico de Ids unidades vehiculares, del equipo de
trabajo, de La inf ces’rruc’rura de seguridad y proponer las
mejoras. *’
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XX. ; Evaluar
desempeno de los policias de seghrif
XXI. ‘ . Dar

cumplimiento @ las solicitggles que realice C4,

dependencias de seguridad esfital, federal.

XXII. Realizar
convenios con los municipio dcircunvecinos en materia de
seguridad, disenando es‘rro IOS que permitan disminuir los

indices delictivos.

XXIII. & | Implementar el
Consejo de Honor y Ju ICI

XXIV. Reconocer,
castigar a los elem ‘ros spe’rondo sus derechos.

XXV. 4 Proponer al
Ayuntamiento g n ’rem segurldcd del municipio para ser
._oprobodos f

XXVI. - F Tener

.actualizado los indi &5 delictivos del municipio Promover
entre los cuudodono c: cultura del respeto, los valores.
XXVII. ] Elaborar un
mMapa en el municig o de las zonas de mayor riesgo o donde
mds se han pregentado incidentes o acontecimientos

lamentables.

XXVIII. 4 Delegar la
vialidad en las ef« cuelas.

XXIX. 4 Disenar
operativos perghanentes en los campos de cultivo.

XXX. i - Programar
copoucfroaon s para los elementos de segundod

XXXI. - Llevar el control

de formo’r para infegrar los datos estadisticos de
seguridad pfiblica.
XXXII. . Intercambiar

experiencios con ofras corporaciones.
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reconocimiento a los elementos i
cumplimiento de su frabajo. g
XXXIV. 2

' |dod publica en el
Eloboror el

promocion reglamenfcqon f_fe Lpresfccién del servicio
puUblico.
XXXV,

mejoromien’ro del dese

municipales.
XXXVI. Realizar el POA,

PBR, ofros sistemas adghinistrativos encomendados por el

-~ - Ayuntamiento.
XXXVII. : Elaborar el
informe mensual y a _.~J de actividades de la direccion.

XXXV, Participacion en
eventos sociales, cuffurales, conmemorativos.
XXXIX. Demds

_f

actividades encomendadas por el Presidente Municipal.

Direccién de Servicios Municipales: Dirigir, coordinar y supervisar
toda la actividad del;Servncno Municipal, planificar, organizar,

confrolar y orientar { distinfas dreas de frabajo en que se
estructure el Servicio. §

Descripcion especifi -;f de funciones:

l. Resolver las soI- itudes que demande la poblacién en las
s:gLJlen’res cres correspondlen’res al depor’romen’ro de

ONSTH A }
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XXXII. ARk 4Dar x‘yz-;l’_fs\




RIA MUNICIPAL

4{;“?} . E .“f:"!i..“
A SHIDICO [ause e
NTO CONSTITUCIONAL JOSE LUIS HERMANDEZ £ TRAUEZ !WUN IW,ENT 5 T
' XALTOCAN w=— PRESIDENTE MUNJEIHAL s ST vé.’" AN <
2024 -3027 AYUNTAMIENTO coN.. 1gionaL ;

lll. Velar por el cumpllm|en? de los rgblo f en’ros y las leyes en

mo’reno de c:dmlmsfrouon de m .co s, rastro y comercio.

publico.

#unicacién: La Direccién de
estrategias de comunicacion
la imagen institucional, y
edios de comunicacion para la

Director de medios de c¢
Comunicacion Social ejecy
publica y fortalecimieno

ll. Convocar alos medigs de comunicacion para la

Presidente y a las dependencias municipales de la
Administracion PUbliea Municipal;

IV.Coordinar a los enldces de comunicacion de las
dependencias municipales para el disefio y ejecucion de
los proyectos de djfusion de sus actividades;

V. Coordinary superyisar, directamente o a fravés de
terceros, la comuhicacion por medio de plataformas
digitales, de las dependencias municipales;

VI.Coordinarse con la Jefatura de Archivo Histérico y el
Cronista Municipal, para la difusidon de la memoria del
acontecer histérico local;

V. Coordinarse con las dependencias municipales para
la impresion de imdagenes, fotografias y videos de los
programas a realizar por cada una de ellas;

VIII. Coordinarse con todas las dependencias municipales
que conforman la administracion para dar difusidon a los
avances en materia de Gobierno;
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IX.Dar a conocer de forma permone:;’r

medtos de difusion y comun|c0C|;" ‘
general;
X. Difundir las poliﬂcos, progrq} .
XI. Difundir por las Redes Soci“‘" _‘
autoridades mummp@lfes

general;
XIl. Dlsenor Y ejeéu’rc:r

XIll. Disenar y ejecu’rcrdlrec’romen’re oXe ’rroves de

identidad de ta Admiinistracién Municipal;

XV. Realizar un m@hitoreo diario de los medios de
comunicacion Iocles nacionales e internacionales que
aborden temas de & interés para el Gobierno Municipal;

XVL Rendir los lnfrm.es inherentes a sus funciones, que le
sean requeridos; r:‘f -

XVIl.  Atendery dr respuesta a comentarios y sugerencias
para el mejor fuicionamiento del Gobierno Mummpol

publicadas en Igs redes sociales;
l’

Director de Prote_;écién Civil: Desarrollar todas las acciones
tendientes a la prg'f?)’reccién del municipio y el medio ambiente,
antes, durante y después de la eventualidad de una
emergencia o Qéscsfre provocado por agentes naturales o
humanos del el ;{Aunicipio.

Descripcion es#eciﬁco de funciones.

y
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l. Supervisar que efper?f)’nol a suU gargo |fundo ejecute los
programas de Proteccion Vil beneficio de la
poblacién del Municipio. | 7

Il. Desarrollar estrategias que pgr witan brindar una pronta
respuesta ante contfingentids y desastres que se
presenten en el Municipi' través de los cursos de
capacitacién y simulacrogpara que la poblacion sepa
actuar antes, durante y gspués de una contingencia.

lll. Elaborar, operar, evalugrly actualizar el sistema Municipal
de Proteccién Civil. | ‘

IV.Organizar, coording y pervnsc:r los planes y programas
bdsicos de prevesficiony asi como formular e instrumentar
medidas que\oron" en el mantenimiento o pronto
restablecimierito de [bs servicios pUblicos fundamentales
en caso de contingencias naturales o humanas, en
coordinacién con flependencias federales, estatales y

~ municipales. -

=~ V. Supervisar las acglones del departamento a su cargo a

fin de gorom‘iz: a la poblaciébn del Municipio, la
aplicaciéon efiz y oportuna de los planes de
contingencia y fle proteccion civil.

VI.Realizar los est dIOS de los desastres en el municipio y sus
efectos. y

VI, 4 Informar
oporfunameg \te a la poblacion a través de medios
masivos def comunicacion de la existencia de algin
probable gesgo a efecto de aplicar las medidas de
pro’reccuo ‘civil adecuadas.

VIII. - Sancionar
conformg al cédigo reglamentario para el municipio a
industrias, comercios, instituciones educativas, locales,
merccgos etc.

Director j)de Deporte: Promover actividades deportivas, en
fos de los pobladores del municipio, a fin de
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acrecentar vy preservor sns’rerﬁ’ouccmen’re valores el

Principales funciones:
|. Organizary c:oordinorﬁ‘

municipal.
Principales funciones:

l. Preparar vy d|s’rr|br informacion de los eventos de
participaciéon ciudgdana dentro de los programas del
Presidente Municipgl, de los miembros del ayuntamiento y

de las diferentes areas de la administraciéon municipal.

Il. Realizar reservas de espacio, equipo y conectividad de
acuerdo a los prf)gromcs que en las diferentes dreas lo
soliciten.

lil. Prever y proveer el equipo y mobiliario que se requiera para
las diferentes presentaciones de los eventos de los
representantes de la administracion.

IV.Las demds que designe el presidente municipal.
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e °
Transitorios.

Primero. - Este Manual de Organizacig r comenzard a regir el
dia siguiente de su Publicacion -,‘ "el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Tlaxcala. 2

Segundo. - Queda derogado :;, | A@inual de Organizacion del
Municipio de San Martin XGI‘@EG ' publicado en el Periddico
Oficial No. 44 Novena Seccgﬁ’n Ogtubre 28 del 2020.




